Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 1/ 2018
Kierownika Gminnej Biblioteki Publicznej
w Opinogorze Gornej

z 2 stycznia 2018 r.

REGULAMIN

korzystania z materialow i uslug Gminnej Biblioteki Publicznej
w Opinogorze Gornej

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

Gminna Biblioteka Publiczna w Opinogdrze Gornej jest samorzadowa instytucja kultury
shuzacg rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, informacyjnych i kulturalnych
spoleczno$ci gminy.

1. Regulamin korzystania z materialow i ustug, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
warunki i1 zasady korzystania z materiatdéw 1 ustug Gminnej Biblioteki Publiczne;j
w Opinogorze Gornej, zwanej dalej ,,Biblioteka”.

2. Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Uzytkownikoéw korzystajacych
z materiatow 1 ustug Biblioteki.

3. Kazdy Uzytkownik powinien zapoznac si¢ z trescig Regulaminu i przestrzegac jego
postanowien.

6. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z treScig Regulaminu Uzytkownik sktada na karcie
zobowigzania.

7. Administratorem danych osobowych jest Gminna Biblioteka Publiczna
w Opinogorze Gornej, ul. Z. Krasinskiego 4, 06-406 Opinogora Gorna W imieniu
Administratora Danych dziata Kierownik Biblioteki.

8. Dane uzytkownikow wykorzystywane beda do celu zapewnienia ochrony
udostgpnianych i wypozyczanych zbiordow oraz sprzetu komputerowego,
dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych, prowadzenia statystyk dotyczacych
korzystania z Biblioteki. Biblioteka jest uprawniona do przetwarzania danych
Uzytkownikow na podstawie ustawy zdnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach
(Dz. U. 1997 Nr 85 poz. 39 ze zm.). Biblioteka ma obowigzek przetwarzania
informacji o grupie spoteczno-zawodowej wynikajacy z ustawy z dnia 29 czerwca

1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. 1996 Nr 88 poz. 439 ze zm.).



Rozdzial I1. Prawo korzystania z biblioteki

l.

10.

11.

Wypozyczanie materiatow bibliotecznych i1 korzystanie ze sprzetu komputerowego jest
bezptatne.

Ze zbioréow Biblioteki moga korzysta¢ mieszkancy zameldowani na pobyt staly lub
czasowy na terenie Gminy Opinogéra Gorna oraz osoby tutaj pracujace lub uczace sig.
Od czytelnikow niespetniajacych powyzszych warunkow pobierane sg kaucje ustalane
kazdorazowo zaleznie od warto$ci wypozyczonych ksigzek.

Przy zapisie do biblioteki osoba zgtaszajaca si¢ jest zobowigzana:

a) okaza¢ dokument tozsamosci ze zdjeciem, podaé aktualny adres zameldowania
(lub zamieszkania), poda¢ dat¢ urodzenia, numer PESEL, numer telefonu,
uczniowie / studenci — nazwe szkotly / uczelni, klase / rok studiow;

b) zapoznac si¢ z trescig niniejszego Regulaminu i zobowigza¢ si¢ podpisem do
jego przestrzegania na karcie zobowigzania; zlozenie podpisu jest
réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przestrzeganie Regulaminu oraz uznanie
ewentualnych roszczen prawnych Biblioteki za niezwrocone materiaty
biblioteczne.

Osobe matoletnig do 13. roku zycia zapisuje rodzic lub opiekun prawny, ktory podpisuje
za niego karte zobowigzania jako osoba upowazniona. Podstawa zapisu jest
tymczasowy dowdd osobisty lub legitymacja szkolna.

Uczniowie szkot majacy powyzej 13. lat moga dokona¢ zapisu bez udziatu rodzicow na
podstawie aktualnej legitymacji szkolne;.

Z chwila podpisania karty zobowigzania wypozyczajacy - czytelnik przyjmuje na siebie
pelna odpowiedzialno$¢ za stan techniczny i terminowy zwrot wypozyczanych
materiatow. Za osoby maloletnie t¢ odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub opiekunowie
prawni.

Czytelnik jest zobowigzany do informowania Biblioteki o kazdej zmianie adresu
zameldowania (zamieszkania).

Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych zbiorow bedacych
wlasno$cig spoteczng, chronienia ich przed zniszczeniem 1 zagubieniem. Zauwazone
uszkodzenia wypozyczonych zbioréw powinien zglosi¢ bibliotekarzowi przed
Wwypozyczaniem.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki Czytelnik jest zobowigzany odkupié¢
ten sam tytut lub kupi¢ inng wskazang przez bibliotekarza i przydatna Bibliotece ksiazke
lub wptaci¢ ekwiwalent pieni¢zny. Biblioteka moze w zamian za oplaty przyjmowac
dary ksigzkowe przydatne w zbiorach, ale nie mniejszej wartosci.

Osoby korzystajace z czytelni sg zobowigzani zarejestrowac swa obecno$¢ w zeszycie
odwiedzin.

Uzytkownik moze korzysta¢ z Internetu na zasadach okreslonych odrgbnym
regulaminem.

Rozdzial 111. Zasady wypozyczania ksiazek

1.
2.

Biblioteka wypozycza i udostepnia na miejscu ksigzki i czasopisma.

Czytelnik przy zwrocie 1 wypozyczeniu zbiorow podaje bibliotekarzowi swoje imi¢
1 nazwisko lub swdj numer biblioteczny.

Czytelnik sam wybiera ksigzki. Zwracane ksigzki podaje bibliotekarzowi do odpisania,
a wybrane do zarejestrowania.



4. Bibliotekarz moze udzieli¢ informacji o ksigzkach, pom6éc w doborze literatury
oraz w korzystaniu z katalogdw. Na prosbe Czytelnika informuje o innych bibliotekach,
w ktorych moze znajdowaé si¢ poszukiwana ksigzka lub kieruje do placéwki
prowadzacej wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne.

5. Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ 5 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

6. Termin zwrotu ksigzki moze by¢ przedtuzony tylko w przypadku, gdy Czytelnik zwrdci
si¢ z takg prosba przed uptywem terminu zwrotu i jesli nie ma na nig zapotrzebowania
ze strony innych Czytelnikow. Biblioteka moze zazada¢ zwrotu ksiazek przed
ustalonym terminem, jezeli sg to pozycje szczegdlnie poszukiwane.

7. Bibliotekarz moze, na prosbe Czytelnika, zarezerwowaé ksigzke aktualnie
wypozyczong przez innego Czytelnika.

8. Ksigzki z ksiggozbioru podrecznego udostepniane sg wylgcznie na miejscu.

Rozdzial IV. Oplaty
1. Optaty pobierane sa:

a) w formie zwrotnej, nieoprocentowanej kaucji za wypozyczenie szczegdlnie
cennych ksigzek (jej wysoko$§¢ odpowiada aktualnej cenie zakupu ksigzki
w dniu wypozyczenia) oraz od Czytelnikow nie bedacych mieszkancami Gminy
Opinogodra Gorna, nie uczacych si¢ 1 nie pracujacych na jej terenie.

b) jako ekwiwalent pieni¢zny tytutem odszkodowania za zniszczone lub zagubione
ksigzki — odpowiadajacy aktualnej cenie rynkowej utraconego woluminu.
W przypadku zagubienia szczegodlnie cennej pozycji jego wysokos¢ nie moze
by¢ nizsza od aktualnej ceny rynkowej wydawnictwa tej samej klasy.

c) za niezwrocenie w terminie ksigzek pobiera si¢ optate w wysokosci 1 zt od
jednego woluminu za kazdy rozpoczgty miesigc po terminie zwrotu. Czytelnik
zobowigzany jest ponadto do pokrycia kosztow pocztowych upomnien
1 wezwan.

2. Wysokos¢ zwrotnej kaucji, o ktorej mowa w punkcie 1 a), ustala bibliotekarz.

3. Na kwoty wptacone z tytutu kaucji, ekwiwalentu za zagubienie lub uszkodzenie ksigzki
Biblioteka wydaje Czytelnikowi pokwitowanie (zafgcznik nr 1).

4. Kaucja podlega zwrotowi po oswiadczeniu Czytelnika o rezygnacji z ustug Biblioteki.
Pokwitowanie zwrotu kaucji — zalgcznik nr 1.

5. Kaucja przy zwrocie zbioréw bibliotecznych jest pomniejszana o ewentualne koszty np.
Upomnien.

6. Pouptywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki nieodebrana kaucja przechodzi
na dochod Biblioteki jako darowizna.

7. Nieuiszczenie kary za przetrzymywanie ksigzek i kosztdéw upomnienia powoduje
zawieszenie prawa do wypozyczania ksigzek do czasu uregulowania naleznosci.

8. Wobec Czytelnikow, ktérzy odmawiaja mimo upomnien zwrotu wypozyczonych
ksigzek, Biblioteka moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze postgpowania
sagdowego.



Rozdzial V. Przepisy porzadkowe

1.
2.

W Bibliotece nalezy zachowac cisze.

W Bibliotece obowigzuje zakaz glosnych rozmow, agresywnego zachowania, uzywania
telefoné6w komorkowych, palenia wyrobow tytoniowych, picia i jedzenia.

W Bibliotece obowigzuje zakaz wprowadzania psow.

Osoby nietrzezwe nie moga korzysta¢ z ustug bibliotecznych, nie moga one réwniez
przebywac¢ w lokalu bibliotecznym.

Rozdzial VI. Przepisy koncowe

Informacja dotyczaca godzin otwarcia Biblioteki umieszczona jest w widocznym
miejscu obiektow Biblioteki i na stronie internetowej Biblioteki.

Biblioteka nie odpowiada za rzeczy pozostawione przez Uzytkownika w Bibliotece.
Czytelnik niestosujacy si¢ do przepisOw niniejszego Regulaminu moze by¢ czasowo,
a w szczegolnie drastycznych przypadkach na state, pozbawiony prawa do korzystania
z Biblioteki. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik Biblioteki.

Czytelnik moze pisemnie sktada¢ skargi i wnioski do Kierownika Biblioteki.
Rozpatrywanie skarg i wnioskdw nastgpuje zgodnie z Regulaminem przyjmowania,
rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskow w Gminnej Bibliotece Publicznej
w Opinogorze Gorne;j.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 2 stycznia 2018 r.



Zatgcznik nr 1
OpInOgOTa GOIMNA, .....vveeeeneii e eieeeieann,
Pokwitowanie
Gminna Biblioteka Publiczna w Opinogdrze Gornej kwituje odbior / zwrot * kaucji

bibliotecznej w kwocie ...................... zt (stownie ztotych..................o

(podpis Czytelnika) (podpis Bibliotekarza)

* niepotrzebna skresli¢
Zwrot kaucji tylko po zwrocie materiatdéw bibliotecznych i pokwitowaniu wplaty.

OpINOOTa GOINA, ..ovvvviiieiieiie e eeeaen e
Pokwitowanie

Gminna Biblioteka Publiczna w Opinogorze Gornej kwituje odbior ekwiwalentu za zagubiong
/ za zniszczong * ksigzke w kwocie ...................... zt

(stownie ZIOtyCh ...

Od CZYEINIKA . ...t

(podpis Czytelnika) (podpis Bibliotekarza)

* niepotrzebna skresli¢



