Procedura obstugi uzytkownikow 1 przyjmowania ksigzek
w Gminnej Bibliotece Publicznej w Opinogorze Gornej
w trakcie epidemii COVID-19 w Polsce

Biblioteka bedzie otwarta dla uzytkownikéw w godzinach 9.00 — 14.00.
Pracownicy biblioteki

1.

3

Wszyscy pracownicy sa zobowigzani do przestrzegania ogdlnych zasad

bezpieczenstwa.

Pracownicy udostepniaja czytelnikom ksiggozbiodr w trybie wypozyczeni na zewnatrz,

zachecajac do korzystania dostepnych zasobow on-line.

Wytyczne dla pracownikow:

1) po przyjsciu do pracy, przed jej rozpoczeciem, obowigzkowo nalezy umy¢
r¢ece woda z mydlem;

2) nosi¢ ostong nosa i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow;

3) zachowac¢ bezpieczng odlegto$¢ od rozmowcy i wspotpracownikow
(rekomendowane sa 2 metry);

4) regularnie czgsto i doktadnie my¢ r¢ce woda z mydlem zgodnie z instrukcja
dostepng w miejscu pracy i dezynfekowa¢ osuszone dtonie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%);

5) podczas kaszlu 1 kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczka — jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza 1 umy¢ rece;

6) starac si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu,

7) dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byty czyste 1 higieniczne,
szczegblnie po zakonczonym dniu pracy. Nalezy pami¢ta¢ o dezynfekcji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtaczniki
Swiatel, biurka;

8) regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czys$ci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi
stykaja si¢ uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, blaty, oparcia krzeset;

9) unika¢ dojazdow do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwos¢.

Pracownicy sg zobowigzani do odktadania przyjetych od czytelnikoéw ksigzek na okres
14 dni do pudet i na wydzielone regaly. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢
datg zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny, po tym
okresie wiaczy¢ do uzytkowania.

Pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami zapewnia si¢ do dostep do srodkow

ochrony indywidualnej (maseczki/ przylbice, rekawice jednorazowe) i preparatow

do dezynfekcji rak.

Zapewnia si¢ mozliwo$¢ wietrzenia pomieszczenia biblioteki.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownikoéw biblioteki:

1) w przypadku wystapienia niepokojacych objawdw chorobowych pracownicy nie
powinni przychodzi¢ do pracy, ale zosta¢ w domu 1 skontaktowac si¢ telefonicznie
ze stacj sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaZznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac,
ze moga by¢ zakazeni koronawirusem;



2) w przypadku wystgpienia u pracownika wykonujacego swoje zadania na
stanowisku pracy niepokojacych objawdéw sugerujacych zakazenie
koronawirusem:

a. pracownik zostaje niezwtocznie odsuni¢ty od pracy
1 odestany transportem indywidualnym do domu,
w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik oczekuje
na transport w wyznaczonym miejscu;

b. pracownik zostaje odizolowany od innych osob;

c. wstrzymuje si¢ obstuge czytelnikow, powiadamia
Powiatowg Stacj¢ Sanitarno-Epidemiologiczng
w Ciechanowie i $ci$le stosuje si¢ do wydawanych
instrukcji 1 polecen;

d. ustala si¢ obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywat
pracownik, przeprowadza si¢ rutynowe sprzatanie
i dezynfekcje powierzchni dotykowych (np. klamki,
porecze, uchwyty).

Uzytkownicy biblioteki

1.

2.

Od dnia otwarcia biblioteki dla uzytkownikow praca bedzie si¢ odbywala w zakresie

wypozyczen i zwrotéw ksigzek w godzinach 9.00 — 14.00.

Wydarzenia kulturalne, takie jak spotkania, akcje czytelnicze, konkursy bedg si¢

odbywaty za posrednictwem Internetu.

Uzytkownicy sa zobowiazani do dezynfekcji dtoni, zatozenia ochrony zakrywajace;

usta 1 nos (przed wejsciem do biblioteki zostajg wywieszone instrukcje dotyczace

mycia rak, zdejmowania i zaktadania rekawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki,
przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcja dezynfekceji rak).

Organizacja sposobu korzystania z biblioteki:

1) obsluga czytelnikow bedzie si¢ odbywala przed wejsciem do biblioteki;

2) przy wejsciu do biblioteki moze przebywac tylko jeden czytelnik w maseczce
ochronnej lub innym zabezpieczeniu zakrywajacym usta i nos; pozostali czytelnicy
powinni czeka¢ z zachowaniem wymaganego dystansu minimum 2 m.

3) zwracane ksigzki po zdjgciu z konta czytelnik wktada do przygotowanego kartonu,
ktory po zapelnieniu zostanie przeniesiony w miejsce sktadowania celem odbycia
kwarantanny (14 dni);

4) ksigzki mogg by¢ udostepniane jedynie przez pracownika biblioteki bez wolnego
dostepu do potek z zachowaniem wszelkich srodkow ostroznosci;

5) na biezaco bedzie si¢ odbywata dezynfekcja czesto dotykanych powierzchni;

6) pracownicy biblioteki wykonuja swoja pracg przy odpowiednim zabezpieczeniu
1 zachowaniu wszelkich zasad bezpieczenstwa, zaopatrzeni w rgkawiczki
jednorazowe, maseczki ochronne/przyltbice.

W punkecie kontaktu uzytkownika z bibliotekarzem moze zosta¢ ustawiona przestona

ochronna (np. z pleksi).

W przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia koronawirusem

(stwierdzenia wyraznych oznak choroby - uporczywy kaszel, zte samopoczucie,

trudnosci w oddychaniu):

1) osoba zostaje poinstruowana o koniecznos$ci jak najszybszego zgloszenia si¢
do najblizszego oddziatu zakaznego celem konsultacji z lekarzem (transportem
wiasnym) lub powiadomienie 999 lub 112;



2)

3)

zostaje ustalony obszar, w ktérym poruszala si¢ i przebywata osoba, w celu
przeprowadzenia rutynowego sprzatania, zdezynfekowania powierzchni
dotykowych (np. klamki, uchwyty);

zostaje ustalona lista osob (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym czasie,

w ktorym przebywat uzytkownik i zalecenie zastosowania si¢ do wytycznych
Gtownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl, odnoszacych si¢ do 0sob, ktore miaty kontakt z zakazonym.



